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１．初回申込
２．口座情報の登録
３．交通費申請
４．登録情報の編集
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１. 初回申込
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トヨクモへのログイン 
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申込者

メールアドレスでログイン

を選択します。

メールアドレスを入力し、

送信ボダンを押します。
メールボックスに移動します。
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トヨクモ（申し込みフォーム）へのログイン 
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メールが見当たらない場合は、迷惑メール

やゴミ箱などもご確認ください。

トヨクモkintone連携サービスにログイン

をクリックしてください。

申込者
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初回申込み
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申込者

申込みフォームに表示された項目

を全て入力してください。

選択する項目によって、以降の入力内容が自動で切り替わる

ことをご承知おきください。

※協賛者設定は、協賛者が交通費申請の際に行うための登録

であるため、ボランティア看護職の方は協賛者を選ばない
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初回申込み
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申込者

全ての必須項目を入力、個人情報保

護方針について同意のチェックを入

れ、確認ボタンを押してください。

本画面が表示されま

したら、登録の完了

です。

内容を確認し、回答ボタンを押して

ください。
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初回申込み 申込者

申込登録完了メールの通知あり

続けて振込口座番号を登録をする方は、
こちらから登録をお願いします。

振込口座登録は、実際に活動に行った際の、
初回交通費申請時での登録で大丈夫です。
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2.口座情報の登録
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トヨクモへのログイン 
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申込者

メールアドレスでログイン

を選択します。

メールアドレスを入力し、

送信ボダンを押します。
メールボックスに移動します。
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申込者

登録内容を確認し、口座情報の

登録ボタンをクリックします。

項目を入力し、回答ボタンを

クリックします。
氏名をクリックします。

口座情報の登録
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口座情報の登録 申込者

初回申込時に口座登録をされていな

い方は、

初回交通費申請へログインした際に、

口座情報が未登録ですと表示あり

口座登録フォームから口座番号
を登録してください。
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口座情報の登録
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申込者

入力内容を確認し、回答ボタンを

クリックします。

本画面が表示されましたら、登録の完了です。

登録メールアドレスへ完了メールの通知があります。
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3. 交通費申請
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トヨクモへのログイン 
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申込者

メールアドレスでログイン

を選択します。

メールアドレスを入力し、

送信ボダンを押します。
メールボックスに移動します。



Copyright Ⓒ Kobe Digital Labo , Inc. All rights Reserved

交通費申請
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申込者

入力欄または検索ボタンをク

リックしてください。

該当する氏名をクリックして

ください。

登録情報を確認し、交通費情報

を入力してください。

➢ 登録情報の呼び出し
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交通費申請
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申込者

利用交通機関／駅名／往復金額を入力します。

行を増やす場合は、＋をクリックすると行が増や

せます。

※日当を辞退すると対応する金額が減

額されます。

➢ 交通費情報の入力
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交通費申請 申込者
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４. 登録情報の編集
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トヨクモへのログイン 
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申込者

メールアドレスでログイン

を選択します。

メールアドレスを入力し、

送信ボダンを押します。
メールボックスに移動します。
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登録情報の編集
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申込者

登録内容を確認し、編集ボタン

をクリックします。

内容を編集し、確認ボタンを

クリックします。
該当する氏名をクリックします。

登録メールアドレスに編集

完了メール通知があります。
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